
MODUL 

AD1GATE



2

RESET PASSWORD
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PROSES RESET PASSWORD

Klik button Lupa

Password pada saat log

in pada aplikasi Ad1gate

https://ad1gate.adira.co.id

Tampilan halaman

Reset Password

Masukan user id atau email

Ad1gate beserta kode

captcha kemudian klik

button Kirim Password Baru

1. 2. 3.

Muncul link untuk masuk

kedalam aplikasi webmail.

4.
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PROSES RESET PASSWORD

5.

Tampilan

Webmail

6.

Masukkan user id (sama dengan user id untuk akses aplikasi ad1gate)

dan password (password dapat diisi dengan password standart yang

pernah diberikan olen tim CS Ad1gate atau password terbaru yang

sudah dilakukan update setelah diberikan password oleh tim CS

Ad1gate), Kemudian klik Log in

7.

Klik “Open” roundcube

Tampilan halaman webmail
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PROSES RESET PASSWORD

8. 9.

Klik Refresh untuk menampilkan email terbaru

Tampilan menu "Inbox” Tampilan menu "Inbox” setelah Refresh

Muncul email notifikasi yang berisikan link untuk

reset password pada aplikasi Ad1gate.

Buka Email reset password tersebut
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PROSES RESET PASSWORD

10. 11.

Klik “Set Ulang Sandi Saya”,

secara otomatis link tersebut akan langsung

mengarahkan ke halaman aplikasi Ad1gate.

Isi Email Reset Password Tampilan halaman Ad1Gate

Klik button “Next” pada menu aplikasi tersebut 
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PROSES RESET PASSWORD

11. 12.Pada halaman MyProfile ini, gulir ke bawah dan

Klik “Edit”.

Isi New Password dan Ulangi Password baru,

Kemudian Klik “Update Akun”

Reset Password berhasil
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TRACKING ORDER
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MENU TRACKING ORDER

Tampilan utama saat login aplikasi Ad1Gate memberikan informasi kepada user dimana Ad1Gate memiliki 6 menu 

utama yang dapat diakses yaitu menu Order, Information, Administration, I-Linksys, I-Booking, My Profile, Sign Out, 

Hubungi Kami dan Disclaimer.

Menu Order merupakan menu 

yang berisikan status order atas

aplikasi calon nasabah baik yang

diinput melalui aplikasi Ad1Gate 

maupun branch Adira (AOL atau 

Acction). 
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MENU TRACKING ORDER

Pada menu Order ini, user dapat melihat tracking aplikasi dari 4 sisi.

4 sisi menu order dapat dilihat 

pada sub menu Tracking, yaitu :

1. Tracking by Order,

2. Tracking by PO,

3. Tracking by Sudah PPD, dan 

4. Tracking by Pencairan Produk
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ORDER

Kondisi pertama yaitu Tracking by Order, disini pencarian akan menampilkan atas aplikasi yang diinput

berdasarkan order masuk pada periode pencarian yang dipilih (Tracking Harian atau Tracking Bulanan) untuk

status order sesuai pilihan.

1

Langkah Pengoperasian:

1. Pilih DLC

2. Pilih Cabang Adira

3. Pilih Tracking by Order

4. Status Order: Semua Status

5. Pilih Tanggal Tracking

6. Klik Cari
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ORDER1

Contoh:

Pencarian pada bulan Juni

maka akan menampilkan

aplikasi yang order nya

diinput selama bulan Juni

sesuai dengan status order

masing-masing aplikasi.

Hasil pencarian status order yang ditampilkan atas pemilihan dari sisi order yaitu keseluruhan order mulai dari

proses verifikasi sampai dengan sudah pembayaran produk untuk semua aplikasi yang status order nya masuk

pada periode pencarian yang dipilih.
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PO2

Langkah Pengoperasian:

1. Pilih DLC

2. Pilih Cabang Adira

3. Pilih Tracking by PO

4. Status Order: Semua Status

5. Pilih Tanggal Tracking

6. Klik Cari

Kondisi kedua yaitu Tracking by PO (Purchase Order), disini pencarian akan menampilkan semua aplikasi yang

telah Approved & Cetak PO sesuai dengan periode pencarian yang dipilih (Tracking Harian atau Tracking

Bulanan) untuk status order sesuai pilihan.
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PO2

Note:

Untuk semua aplikasi yang

diinput bulan sebelumnya s.d

Proses Pemenuhan Persyaratan

Kredit dan masuk status

approved & cetak PO pada

periode terpilih maka aplikasi-

aplikasi tersebut akan

dimunculkan.

Hasil pencarian status order yang ditampilkan atas pemilihan dari sisi PO yaitu keseluruhan order mulai dari

Approved & Cetak PO sampai dengan sudah pembayaran produk sesuai dengan periode pencarian yang dipilih.
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Sudah PPD3

Langkah Pengoperasian:

1. Pilih DLC

2. Pilih Cabang Adira

3. Pilih Tracking by Sudah

PPD

4. Status Order: Semua Status

5. Pilih Tanggal Tracking

6. Klik Cari

Kondisi ketiga yaitu Tracking by Sudah PPD, disini pencarian akan menampilkan semua aplikasi yang sudah

diproses PPD sesuai dengan periode pencarian (Tracking Harian atau Tracking Bulanan) untuk status order sesuai

pilihan.
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Sudah PPD3

Note: Untuk semua aplikasi

yang diinput bulan sebelumnya

s.d tagihan terverifikasi dan

masuk status Sudah PPD pada

periode terpilih maka aplikasi-

aplikasi tersebut akan

dimunculkan.

Hasil pencarian status order yang ditampilkan atas pemilihan dari sisi Sudah PPD yaitu keseluruhan order mulai

dari Sudah PPD sampai dengan sudah pembayaran produk sesuai dengan periode pencarian yang dipilih.
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Pencarian Produk4

Langkah Pengoperasian:

1. Pilih DLC

2. Pilih Cabang Adira

3. Pilih Tracking by Pencarian

Produk

4. Status Order: Semua Status

5. Pilih Tanggal Tracking

6. Klik Cari

Kondisi keempat yaitu Sudah Pencairan Produk, disini pencarian akan menampilkan semua aplikasi yang Sudah

diproses Pencairan Produk sesuai dengan periode pencarian (Tracking Harian atau Tracking Bulanan) untuk

status order sesuai pilihan.
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Pencarian Produk4

Note: Untuk semua aplikasi

yang diinput bulan sebelumnya

s.d sudah PPD dan masuk status

Sudah Pembayran Produk pada

periode terpilih maka aplikasi-

aplikasi tersebut akan

dimunculkan.

Hasil pencarian status order yang ditampilkan atas pemilihan dari sisi Sudah Pembayaran Produk yaitu semua

aplikasi yang sudah dilakukan pembayaran produk pada periode yang dipilih.
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AGIES

(ADIRA GLOBAL INTEGRATED 

E-INVOICE SOLUTION)
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BEFORE AFTER

BEFORE

1. Dealer melakukan penagihan. 1. Tagihan disiapkan oleh sistem Ad1Gate.

2. Dealer harus mempersiapkan dokumen tagihan
yakni Kuitansi DP, Kuitansi Pelunasan, dan SIP dengan
menyertakan materai 10000. Setelah itu dokumen
tagihan discan dan diupload.

2. Kuitansi DP, Kuitansi Pelunasan dan SIP disiapkan
oleh sistem Ad1Gate, hanya menginput beberapa
data, yakni:
- Nomor Rangka - Warna Kendaraan
- Nomor Mesin - CC Kendaraan

3. Ada 5 dokumen yang di upload, yakni:
- Kuitansi DP - BASTK Kendaraan
- Kuitansi Pelunasan - Gesek Noka Nosin
- SIP BPKB

3. Hanya 3 dokumen yang di upload, yakni:
- BASTK Kendaraan
- Gesek Noka Nosin
- Foto Serah Terima Unit

4. Sering terjadi kesalahan pada dokumen tagihan
karena data kendaraan tidak sesuai dengan sistem
Adira Finance.

4. Kesalahan dapat dihilangkan karena dokumen
tagihan otomatis dibuat oleh sistem Adira Finance.
Sehingga, proses invoicing dapat lebih cepat, simple,
dan akurat.

AFTER
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PROSES E-INVOICE

1 Mengecek Kesesuaian Data Customer
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PROSES E-INVOICE

2 Melengkapi Data – Data Kendaraan

3 Mengunggah Dokumen Tagihan
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PROSES UPLOAD E-INVOICE
1. Pilih DLC dan Cabang Adira

2. Pilih Tracking by Order

3. Status Order: Semua Status

4. Pilih Tanggal Tracking

5. Klik Cari

Seluruh aplikasi yang sudah ready for invoicing atau
siap untuk dilakukan penagihan akan masuk pada
menu Approve dan Cetak PO di menu order.

Untuk Aplikasi yang sudah PO maka akan otomatis
ter-Generate PO dan dapat dilakukan E-Invoice
(Proses akan paralel dengan FDE oleh DAS)
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PROSES UPLOAD E-INVOICE

Klik untuk melihat
Detail aplikasi

Klik untuk 
mencetak PO

Klik untuk 
memulai proses 
invoicing

Terdapat perbedaan status kirim invoice aplikasi pada menu approve dan cetak PO yakni :

1. Kirim Invoice* (tanda bintang pada status tersebut artinya aplikasi tersebut belum dilakukan upload dokumen invoice)

2. Kirim Invoice (tanpa tanda bintang status tersebut artinya aplikasi tersebut sudah dilakukan upload dokumen invoice

dan sudah di save, namun invoice belum disubmit oleh dealer)

Pada menu Approve & Cetak PO ini akan menampilkan aplikasi-aplikasi yang telah Generate PO dan siap untuk

dilakukan proses invoicing.
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Motor Baru1

Pada E-Invoice Fase 2 ini, Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan sudah otomatis terbentuk sesuai dengan data

yang di input pada sistem IDE. Sehingga, tidak diperlukan lagi upload Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan

pada saat invoice di aplikasi Ad1Gate.

Setelah klik Kirim Invoice akan muncul halaman sebagai berikut
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Motor Baru1

Untuk CC Kendaraan Non Mandatory, yang mana data ini boleh diinput atau tidak diinput.

Langkah pertama yang harus dilakukan oleh Dealer yaitu mengisi Nomor Rangka, Nomor Mesin, Warna

Kendaraan, dan CC Kendaraan pada halaman E-Invoice
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Motor Baru1

Pastikan button Upload masih menyala

Jika tidak terdapat button Upload, dokumen tidak perlu dilakukan Upload

Langkah selanjutnya yang dilakukan adalah upload dokumen

Dokumen yang wajib di upload yakni dokumen Mandatory yang bertanda Check ( √ )
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Motor Baru1

Button Upload akan berwarna 

merah jika dokumen sudah di 

upload

Centang kotak pada SIP BPKB

Apabila semua dokumen sudah di 

upload, klik save untuk 

menyimpan perubahan yang 

dilakukan 

Pemberitahuan ini akan muncul apabila pada 

menu SIP BPKB tidak dilakukan centang.

Tampilan saat Dokumen sudah di Upload.
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Motor Baru1

Pemberitahuan jika dokumen sudah di save

Akan muncul tanggal dan waktu 

dilakukannya upload dokumen

Button Upload akan menghilang 

jika dokumen sudah diupload

Klik Submit untuk menyelesaikan 

proses upload invoice

Klik “Ya” pada konfirmasi berikut ini jika dokumen invoice sudah 

benar atau sesuai pada saat diupload.

Akan  muncul pemberitahuan jika E-invoice berhasil di submit

Tampilan setelah dilakukan save dokumen
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Motor Baru

Setelah Dokumen Invoice dilakukan submit, maka

aplikasi tersebut akan turun pada menu “Sudah

Kirim Invoice” yang artinya secara otomatis

aplikasi tersebut akan hilang dari menu Approve

dan Cetak PO.

1

Status akan berubah menjadi “Sudah Kirim

Invoice Ad1Gate” jika dilakukan Invoice di

Ad1gate. Namun, jika dilakukan di Acction maka

status menjadi “Sudah Kirim Invoice Manual”
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Motor Baru1

Dokumen yang sudah di Upload 

dapat dilihat kembali melalui 

botton “Preview”

Button Save dan Submit akan

hilang setelah dilakukan submit

invoice.

Tampilan setelah Klik”Sudah Kirim Invoice”
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Motor Baru1

Tanda bahwa pihak

Dealer menyetujui

ketentuan penyerahan

BPKB sesuai dengan

yang tertera pada SIP 

BPKB.                

Tampilan Kuitansi DP, Kuintansi Pelunasan, dan SIP BPKB
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Motor Bekas2

Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan sudah otomatis terbentuk sesuai dengan data yang di input pada sistem

IDE. Sehingga, tidak diperlukan lagi upload Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan pada saat invoice di aplikasi

Ad1Gate.

Warna kendaraan tidak

akan terisi, jika invoice

duluan yang dlakukan.

Jika FDE terlebih dahulu

yang dilakukan maka

secara otomatis warna

akan terisi.
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Motor Bekas2

Pada E-Invoice Fase 2 ini untuk Motor Bekas hanya dilakukan upload tagihan saja karena data penginputan

sudah terisi otomatis mengambil dari data IDE. Data yang harus di upload adalah BASTK, Gesekan Noka Nosin,

dan BPKB/SIP.
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Mobil Baru3

Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan sudah otomatis terbentuk sesuai dengan data yang di input pada sistem

IDE. Sehingga, tidak diperlukan lagi upload Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan pada saat invoice di aplikasi

Ad1Gate.
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Mobil Baru3

Pada E-Invoice Fase ini untuk Mobil Baru sama seperti Motor Baru, dimana data yang diinput adalah Nomor

Rangka, Nomor Mesin, Warna Kendaraan, dan CC Kendaraan. Untuk yang di upload adalah BASTK dan Gesekan

Noka Nosin.
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Mobil Bekas4

Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan sudah otomatis terbentuk sesuai dengan data yang di input pada sistem IDE.

Sehingga, tidak diperlukan lagi upload Kuitansi DP dan Kuitansi Pelunasan pada saat invoice di aplikasi Ad1Gate.

Pada E-Invoice Fase ini untuk Mobil Bekas sama seperti Motor Bekas, dimana hanya dilakukan upload tagihan

saja karena data penginputan sudah terisi otomatis mengambil dari data IDE.. Data yang harus di upload adalah

BASTK, Gesekan Noka Nosin, dan BPKB/SIP.
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E-INVOICE

Terdapat 2 kemungkinan terjadinya kesalahan pada proses E-Invoice

Revisi

Dokumen yang dapat direvisi yakni, BASTK, 

Gesekan NOKA & NOSIN, Surat Izin Usaha 

Perdagangan, PKS Asuransi, dan Dokumen lain-lain. 

Statusnya akan menjadi “Revisi Dealer” di 

Ad1gate.

Dokumen yang harus dilakukan Data Koreksi yakni 

Kwitansi DP, Kwitansi Pelunasan, dan Kwitansi 

Subsidi.

Data Koreksi dilakukan pengecekan dari pihak 

cabang, dan dealer tidak perlu melakukan upload 

invoice kembali.

Data Koreksi
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Revisi E-Invoice1

Status akan berubah menjadi

“Revisi Dealer” dan klik untuk

memulai proses invoicing. Jika

invoice di upload oleh DAS maka

status menjadi “Revisi DAS”

Jika terjadi revisi dokumen invoice oleh

PPS maka aplikasi tersebut akan kembali

pada status “Approve & Cetak PO”.

Aplikasi “Sudah Kirim Invoice” akan

merubah statusnya menjadi “Revisi

Dealer”, tetapi aplikasi tersebut tidak

terhitung sebagai aplikasi di status

“Sudah Kirim Invoice”.
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Revisi E-Invoice1

Langkah pertama yang harus dilakukan oleh Dealer yaitu mengisi Nomor Rangka, Nomor Mesin, Warna

Kendaraan, dan CC Kendaraan pada halaman E-Invoice

Button “Delete” akan

menyala pada dokumen

yang harus direvisi

Klik Button Delete

untuk menghapus

dokumen

PPS akan 

memberikan 

catatan untuk 

dokumen yang 

direvisi

Akan muncul peringatan “Anda yakin menghapus 

file?” klik “Ya” untuk melanjutkan proses

Akan muncul pemberitahuan  “sukses delete Dokumen 

revisi” apabila  proses hapus dokumen berhasil



41

Revisi E-Invoice1

Langkah selanjutnya Upload dokumen baru

Button “Upload“

akan menyala

kembali setelah

dokumen

dihapus

Tampilan setelah klik Save

Berikan catatan setelah

dilakukan revisi

Button Save dan Submit

muncul kembali
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Revisi E-Invoice1

Setelah dokumen di save klik submit maka akan 

muncul tampilan seperti ini lalu klik “Ya”

Akan  muncul pemberitahuan jika E-invoice berhasil di 

submit

Setelah dilakukan submit revisi invoice maka

aplikasi akan kembali mengalir ke menu “Sudah

Kirim Invoice”

Dokumen yang telah direvisi dapat dilihat kembali melalui button

“Preview” dan telah terdapat catatan bahwa dokumen telah

dilakukan revisi.
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Data Koreksi E-Invoice2

Status akan berubah menjadi

“Revisi Dealer” dan klik untuk

memulai proses invoicing

Jika terjadi Data Koreksi dokumen invoice

oleh PPS maka aplikasi tersebut akan

kembali pada menu “Proses Approval”

yang artinya aplikasi tersebut kembali ke

Credit Analyst dan mengulang tahapan

hingga Generate PO. Dan kembali masuk

ke menu “Approve & Cetak PO” bila

sudah Generate PO
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Data Koreksi E-Invoice2

Tampilan pada halaman invoice akan kembali lagi seperti keadaan semula saat pertama kali melakukan E-Invoice

dan tahapan yang dilakukan sama seperti pertama kali melakukan E-invoice.
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Data Koreksi E-Invoice2

Jika dokumen invoice sudah disubmit oleh dealer maka aplikasi tersebut akan turun pada menu “Sudah Kirim

Invoice” yang artinya secara otomatis aplikasi tersebut akan hilang dari menu Approve dan Cetak PO.

Note: pada saat proses Invoice oleh dealer, DAS tetap dapat melakukan FDE secara paralel. Karena dokumen

yang sudah di upload tidak akan terlihat oleh PPS dan tidak dapat dilanjutkan ke proses PPD apabila belum

dilakukan FDE.

Status akan berubah 
menjadi “Sudah Kirim 

Invoice Ad1Gate”
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Data Koreksi E-Invoice2

Dokumen yang telah di RPPD oleh PPS di Acction akan mengalir ke “Tagihan Terverifikasi” pada status

Ad1Gate, setelah itu lanjut ke proses PPD di AOL.
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PERUBAHAN MANDATORY 

DOKUMEN TAGIHAN

UNTUK DLC KHUSUS
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DOKUMEN SUSULAN

PENGERTIAN

Menu yang siberikan bagi dealer yang mendapatkan perlakukan khusus untuk mengirimkan dokumen invoice

BASTK dan foto serah terima unit setelah proses pencairan dana masuk ke rekening dealer.
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DOKUMEN SUSULAN

Tampilan Dokumen Susulan pada Ad1Gate

Tampilan Dokumen Susulan pada menu order. Akan muncul sub menu “Dokumen Susulan” untuk dilakukan 

invoice atas dokumen yang disusulkan.
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DOKUMEN SUSULAN

Tata Cara melakukan upload dokumen susulan

1. Login user dealer.

2. Masuk pada menu order, akan muncul sub menu “Dokumen Susulan”

3. Tracking tanggal dan bulan yg diinginkan.

4. Klik “cari”
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DOKUMEN SUSULAN

Tata Cara melakukan upload dokumen susulan

5. Akan muncul aplikasi yang harus dilakukan upload dok susulan.

6. Klik status
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DOKUMEN SUSULAN

Tata Cara melakukan upload dokumen susulan

7. Lakukan upload dok yg disusulkan.

8. Jika sudah upload, maka aplikasi akan muncul pada status Sudah Kirim Invoice.
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DOKUMEN SUSULAN

Beberapa Kondisi Invoice Susulan

1. Invoice Susulan akan muncul pada saat aplikasi sebelumnya sudah status PPD dan Pencairan.

2. Invoice Susulan bisa dilakukan revisi dari pemeriksaan PPS.

3. Status Invoice Susulan setelah dilakukan upload dan tetap stay pada status Sudah Kirim Invoice.

4. Jika dealer belum melakukan upload invoice susulan, maka akan

muncul notif pemberitahuan di Ad1Gate setiap harinya.

5. Jika BASTK dan Foto Serah Terima Unit di upload pada invoice awal, maka aplikasi tersebut

tidak akan masuk ke dokumen Invoice Susulan karena dianggap dokumen sudah lengkap.

6. Kondisi invoice yang di upload di awal (BASTK & Foto Serah Terima Unit) namun salah

maka dokumen susulan tersebut harus dilakukan upload pada sistem Ad1forflow.
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MENU INFORMATION | 

TRANSFER PEMBAYARAN
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TRANSFER PEMBAYARAN

Tampilan fitur Transfer Pembiayaan pada Menu Information website Ad1Gate.
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TRANSFER PEMBAYARAN

Pada menu Jenis Pembayaran, user dapat melihat informasi terkait dengan pencairan atas pembiayaan unit yang 

ditagihkan kepada Adira Finance dan dan Komisi Langsung (KML) yang diberikan oleh Adira Finance.

Langkah Pengoperasian:

1. Masuk ke Menu Information

(Transfer Pembayaran)

2. Pilih DLC

3. Pilih tanggal pada Tracking

Harian atau Pilih bulan pada

Tracking Bulanan

4. Pilih Rekening

5. Klik Cari
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TRANSFER PEMBAYARAN

Hasil Pencarian

Klik “No.Referensi”

untuk mendapatkan

detail informasi

aplikasi

untuk menampilkan 

bentuk laporan 

dalam  format excel

Pembayaran Komisi

Langsung (KML) dan

Pencairan Produk

terinformasi setiap

hari secara real 

time.
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TRANSFER PEMBAYARAN

Hasil Download dalam format Excel
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MENU INFORMATION | 

BUKTI POTONG PAJAK
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BUKTI POTONG PAJAK
Bukti Potong adalah bukti pemotongan atas Pajak Penghasilan 

(PPh)

Pajak Penghasilan Pasal 23 (PPh Pasal 23) merupakan pajak

yang dikenakan bagi penghasilan atas modal, penyerahan

jasa, ataupun hadiah serta penghargaan, selain yang sudah

dipotong oleh PPh Pasal 21. (Pasal 23 ayat (1) UU PPh)

Pajak Penghasilan Pasal 21 (PPh Pasal 21) adalah pajak atas

penghasilan berupa gaji, upah, honorarium, tunjangan dan

pembayaran lain dengan nama dan dalam bentuk apa pun

sehubungan dengan pekerjaan atau jabatan, jasa, dan

kegiatan yang dilakukan oleh orang pribadi subyek pajak

dalam negeri. Pengertian Pajak Penghasilan Pasal 21 ini

diambil berdasarkan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor

PER-32/PJ/2015.
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BUKTI POTONG PAJAK

Bukti Potong Pajak 
diemail oleh Ad1Suites 

Administrator

Bukti Potong Pajak 
dicetak oleh Service 

Head

Bukti Potong Pajak 
diberikan kepada Sales 

Head

Bukti Potong Pajak 
diantarkan kepada 
Dealer/Merchant

Tanda Terima Bukti 
Potong Pajak diserahkan 
kembali pada Sales Head

Tanda Terima Bukti Potong 
Pajak diberikan kembali 
kepada Service Head

Tanda Terima Bukti 
Potong Pajak difiling di 

Cabang

Proses distribusi Bukti Potong

Pajak saat ini masih

membutuhkan banyak PIC

dengan tahapan yang

panjang, sehingga

menimbulkan biaya yang

besar dan tidak efisien
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BUKTI POTONG PAJAK

Notifikasi bukti potong pajak akan tampil tanggal 9 setiap bulannya untuk

memberitahukan user bahwa data bukti potong pajak sudah tersedia
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BUKTI POTONG PAJAK

Tampilan fitur Bukti Potong Pajak pada Menu Information website Ad1Gate.

Keunggulan:

1. Dapat melihat Bukti Potong

secara Global

2. Dapat mencetak Bukti Potong

Pajak melalui Ad1Gate

3. Dapat melihat detail aplikasi

untuk Bukti Potong Pajak

dalam bentuk Excel

4. Tidak ada biaya yang dikeluarkan oleh pihak Adira Finance

5. Hanya melibatkan PIC terkait di dealer

6. Semua bukti potong pajak selalu tersedia di Ad1gate dan dapat di buka setiap waktu

7. Real Time dan serempak di semua dealer
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BUKTI POTONG PAJAK

Langkah Pengoperasian:

1. Masuk ke Menu Information

(Bukti Potong Pajak)

2. Pilih DLC dan Bulan

3. Klik Cari

untuk melihat Bukti Potong

Pajak dari Komisi Langsung

untuk melihat Bukti Potong 
Pajak dari Komisi Owner

untuk melihat Bukti Potong

Pajak dari kegiatan sponsorship

dan promosi yang dilakukan

oleh ADIRA FINANCE



65

BUKTI POTONG PAJAK

Klik “Download List Pajak”untuk mencetak semua detail 
aplikasi pada semua Bukti Potong Pajak yang ada

Klik “Cetak Semua” untuk mencetak 
semua Bukti Potong Pajak yang tersedia

Klik No. 

NPWP untuk

melihat detail 

Transaksi

Data Bukti Potong

Pajak sudah

menggunakan NPWP 

yang tersinkronisasi

dengan format 16 

Digit
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BUKTI POTONG PAJAK

NOTE: Perhatikan pemilihan

Cabang Adira untuk mencetak

Bukti Potong Pajak

Klik “Detail” untuk melihat detail Bukti
Potong Pajak dalam bentuk Excel

Klik “Cetak” untuk mencetak file Bukti
Potong Pajak
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MENU INFORMATION | 

MUTASI
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BUKTI POTONG PAJAK

Tampilan fitur Transfer Pembiayaan pada Menu Information website Ad1Gate.

Menu Mutasi berisikan informasi mengenai Mutasi Pembiayaan Pre Payment dan MutasiCancel PPD. 

1. Mutasi Pre Payment menampilkan informasi terkait dengan transaksi debet/kredit product dibayar dimuka sesuai 

dengan periode yang ditentukan.

2. Mutasi Cancel PPD menampilkan informasi atas aplikasi yang di cancel setelah pembayaran product dan 

pembayaran atau netoff dari PK berikutnya sesuai dengan periode yang ditentukan
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Pre Payment1

Langkah Pengoperasian:

1. Masuk ke Menu

Information (Mutasi)

2. Pilih DLC

3. Jenis Mutasi : Pre

Payment

4. Pilih Tracking Harian atau

Bulanan

5. Nomor Register Pre

Payment langsung terisi

6. Klik Cari
Note: Pre Payment merupakan privilage bagi dealer-dealer tertentu. Dan

hanya dealer yang mempunyai Pre Payment yang dapat mempunyai fitur ini
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Pre Payment1

Hasil pencarian Mutasi Pre Payment adalah sebagai berikut

Pada halaman terakhir Data Transaksi Mutasi Pembiayaan Pre Payment, terdapat detail

total transaksi mutasi yang dilakukan sesuai dengan akhir periode yang ditentukan.
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Pre Payment1

Untuk mengetahui detail semua aplikasi Transaksi Mutasi klik button “Download List Mutasi”

Detail transaksi mutasi berbentuk file excel yang terdiri dari 2 sheet yaitu Mutasi

Prepayment dan Detail Tagihan Blm Bayar.

Informasi Detail Tagihan belum Bayar adalah semua aplikasi yang dipilih sesuai dengan

periode tracking dimana aplikasi tersebut sudah PPD tetapi belum dilakukan proses

pembayaran sehingga belum mengurangi saldo hutang pre payment nya.

Tanggal Keterangan DLC Nama Nasabah Nama BPKB No. Rangka No. Mesin No. Register Cabang ADMF No. Kontrak No. PO Model Kendaraan Tenor Unit Balance

6/2/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094 IDA SANA IDA SANA MH1KFE11XSK163316 KFE1E 1163448 009094-HOND-250001 CIBINONG-BOGOR 012725117533 01272547425 NEW PCX 160 CBS     35 1 26750000 CR 588225000

6/2/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094RAHMAT HIDAYATULLAHRAHMAT HIDAYATULLAHMH1KF0115SK902174 KF01E1901790 009094-HOND-250001BOGOR 3-SOLEH ISKANDAR011125117428 01112487025 ALN VARIO 160 CBS   34 1 25375000 CR 562850000

6/2/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094AISYAH SYAH FITRIAISYAH SYAH FITRIMH1JMH21XSK365705 JMH2E1365584 009094-HOND-250001 BOGOR 1-TAJUR 010825421016 01083112425NEW SCOOPY PRESTIGE 34 1 21600000 CR 541250000

6/2/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094HERIYANA YOGIMUHAMMAD ILHAM MAULANAMH1JMC110SK643693 JMC1E1642491 009094-HOND-250001BOGOR - LEUWILIANG013925114887 01391982225NVARIO 125 ESP CBS  35 1 19175000 CR 522075000

6/2/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094NYAI MASKIAHNYAI MASKIAH MH1JMD113SK946859 JMD1E1946328 009094-HOND-250001BOGOR 3-SOLEH ISKANDAR011125115507 01112148625VARIO 125 ESPCBS ISS 17 1 22500000 CR 499575000

6/2/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094AHMAD HILMANAHMAD HILMAN MH1KFE118SK155134 KFE1E1155270 009094-HOND-250001BOGOR - LEUWILIANG013925114493 01391912225 NEW PCX 160 CBS     34 1 29350000 CR 470225000

6/2/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094  NURHAYATI NURHAYATI MH1JME113SK544801 JME1E1543834 009094-HOND-250001BOGOR - LEUWILIANG013925114430 01391905425 BEAT CBS FI         34 1 16125000 CR 454100000

6/3/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094MUHAMAD HUSENERLINDA APRILIAMH1JMD119SK919908 JMD1E1919415 009094-HOND-250001 BOGOR 1-TAJUR 010825421203 01083143025VARIO 125ESP CBS ISS 35 1 21900000 CR 432200000

6/3/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094DAHLAN AGUSTIANHERMAWATI MH1JMF216SK446317 JMF2E1445316 009094-HOND-250001BOGOR 3-SOLEH ISKANDAR011125117402 01112482425BEAT DLX SMART KEY  34 1 17525000 CR 414675000

6/3/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094  YOHANA MURJAYA MH1JME110SK554234 JME1E1552917 009094-HOND-250001BOGOR 3-SOLEH ISKANDAR011125117227 01112453225 BEAT FI SPORTY CBS  28 1 17025000 CR 397650000

6/3/2025 12:00:00 AMPRODUCT 009094RULLI ANDESA NUGRAHARANI APRIYANI MH1JMH213SK364573 JMH2E1364360 009094-HOND-250001 CIBINONG-BOGOR 012725118043 01272637025NEW SCOOPY PRESTIGE 11 1 21600000 CR 376050000

Mutasi

Keterangan DLC Nama Nasabah Nama BPKB No. Rangka No. Mesin No. Register Cabang ADMF No. Kontrak No. PO Model Kendaraan Tenor Unit Jumlah

PRODUCT 009094 ANGGI SAPUTRI ANGGI SAPUTRIMH1JME115SK606943JME1E1605087009094-HOND-250001CIBINONG-BOGOR01272511938401272873025 BEAT CBS FI         34 1 1050000

PRODUCT 009094 SAMSI GUNAWANSAMSI GUNAWANMH1JME114SK400903JME1E1397916009094-HOND-250001BOGOR 1-TAJUR01082541393801081809425BEAT FI SPORTY CBS  33 1 9425000

PRODUCT 009094 JAJANG NURJAMANJAJANG NURJAMANMH1KFE312SK009048KFE3E1009147009094-HOND-250001BOGOR 3-SOLEH ISKANDAR01112511135001111297625NEW PCX 160 ABS     23 1 33800000
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Cancel PPD2

Langkah Pengoperasian:

1. Masuk ke Menu

Information (Mutasi)

2. Pilih DLC

3. Jenis Mutasi : Cancel

PPD

4. Pilih Tracking Harian atau

Bulanan

5. Klik Cari

Note: Dealer yang mempunyai Pre Payment tidak dapat melakukan Cancel PPD
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Cancel PPD2

Hasil pencarian Cancel PPD adalah sebagai berikut

Menampilkan informasi

terjadi cancel PPD atas

aplikasi yang sudah ada

pembayaran kepada

dealer

“Download List Mutasi” untuk menampilkan 

report dalam bentuk file excel.

Tanggal Keterangan DLC Nama Nasabah Nama BPKB No. Rangka No. Mesin Cabang ADMF No. Kontrak No. PO Model Kendaraan Tenor Unit Balance

02-Jun-2025 PRODUCT 009094 NYAI MASKIAH NYAI MASKIAHMH1JMD113SK946859JMD1E1946328 BOGOR 3-SOLEH ISKANDAR 011125115507 01112148625VARIO 125 ESPCBS ISS 17 1 -22500000 CR 0

Mutasi
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MENU INFORMATION | 

BPKB
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BPKB

Tampilan fitur BPKB pada Menu Information website Ad1Gate.

Fitur BPKB ini digunakan untuk menampilkan daftar BPKB yang masih outstanding atau belum diserahkan oleh

dealer kepada Adira Finance, khususnya untuk kendaraan baru, baik motor maupun mobil. 
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BPKB

Langkah Pengoperasian:

1. Masuk ke Menu

Information (BPKB)

2. Pilih DLC

3. Klik Cari

Hasil pencarian
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BPKB

Klik untuk mencetak

Surat Informasi Tagihan

Klik untuk melihat list data BPKB
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BPKB

Contoh salah satu data overdue 30 hari

Klik untuk melihat detail informasi reason

No No. Kontrak No. PO Nama Customer Nama Pada BPKB No. Mesin Tanggal PPD Tanggal Jatuh Tempo Status Cabang Alasan Tanggal Janji

1 010825412650 - DR RACHDITHIA ICHWIYANTHO SP B JMF2E1324109 2025-02-19 00:00:00.0 2025-06-01 03:26:31.0 OVERDUE 12 HARI JABOTABEK AREA

2 013925111674 - LIA  ANDINI KFE1E1065104 2025-02-28 00:00:00.0 2025-06-01 03:26:31.0 OVERDUE 3 HARI JABOTABEK AREA

3 013925111650 - SUHATA JMF2E1350042 2025-02-28 00:00:00.0 2025-06-01 03:26:31.0 OVERDUE 3 HARI JABOTABEK AREA

4 010825413639 - ACANG JMD1E1857942 2025-02-28 00:00:00.0 2025-06-01 03:26:31.0 OVERDUE 3 HARI JABOTABEK AREA




